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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Область применения рабочей программы 

Учебная дисциплина ОП. 10. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности/ Адаптивные информационные технологии в профессиональной 

деятельности является дисциплиной обязательной части профессионального цикла 

основной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 

35.02.05 Агрономия. 

Учебная дисциплина ОП.10. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности/ Адаптивные информационные технологии в профессиональной 

деятельности обеспечивает формирование общих и профессиональных компетенций по 

всем видам деятельности ФГОС по специальности 35.02.05 Агрономия. 

 

1.1.1. Перечень общих компетенций 

Код Общие компетенции 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие; 

ОК 04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами; 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста; 

ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, 

применять стандарты антикоррупционного поведения; 

ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях; 

ОК 08 Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности; 

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности; 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 
 

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций 

Код Общие компетенции 

ПК 2.9 Проводить анализ и обработку информации, полученной в ходе процесса 
развития растений, и разрабатывать предложения по совершенствованию 
технологических процессов в растениеводстве. 
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1.1.3. Перечень личностных результатов 
 

Код Общие компетенции 

ЛР13 Демонстрирующий умение эффективно взаимодействовать в команде, вести 

диалог, в том числе с использованием средств коммуникации 

ЛР19 Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: активный, проектно- 

мыслящий, эффективно взаимодействующий и сотрудничающий с 

коллективом, осознанно выполняющий профессиональные требования, 

ответственный, пунктуальный, дисциплинированный, трудолюбивый, 

критически мыслящий, демонстрирующий профессиональную 

жизнестойкость. 

ЛР23 Формирующий коммуникативную компетентность в общении и 

сотрудничестве со сверстниками, взрослыми в процессе образовательной, 

общественно полезной, учебно-исследовательской, творческой и других видов 

деятельности. 

ЛР24 Способный ставить перед собой цели под возникающие жизненные задачи, 

подбирать способы решения и средства развития, в том числе с 

использованием цифровых средств; содействующий поддержанию престижа 

своей профессии и образовательной организации. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

 

Цель: совокупность теоретических и практических знаний в области 

информационных технологий и применение их в практической деятельности. 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и 

знания 

Код 

ПК, 

ОК 

Умения Знания 

ОК 01, 

ОК 02, 

ОК 03, 

ОК 04, 

ОК 05, 

ОК 06, 

ОК 07, 

ОК 08, 

ОК 09, 

ОК 10, 

ОК 11 

ПК 2.9 
 

использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах; 

использовать в профессиональной 

деятельности различные виды 

программного обеспечения, в том 

числе специального; 

применять компьютерные и 

телекоммуникационные средства. 

основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации; 

общий состав и структуру 

персональных электронно-

вычислительных машин и 

вычислительных систем; 

состав, функции и возможности 

использования информационных и 

телекоммуникационных технологий 

в профессиональной деятельности; 

методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации; 

базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ в области 

профессиональной деятельности; 

основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины ОП. 10. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы 48 

Самостоятельная работа 6 

Объем работы обучающихся во взаимодействии с преподавателем 36 

в том числе: 

теоретическое обучение 18 

практические занятия (если предусмотрено) 18 

курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

Промежуточная аттестация проводится в форме экзамена 6 

 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП. 10. 

Информационные технологии в профессиональной деятельности 

 

 

Наименование 

разделов и тем 

 

 

Содержание учебного материала и формы 

организации деятельности обучающихся 

 

Объем 

в 

часах 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 
программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и 

структура персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных 

систем  

Тема 1.1 
Основные 
понятия 
автоматизирован 
ной обработки 
информации 

Содержание учебного материала 2 ОК 1 – ОК 11 
ПК 2.9 
2.1 - 2.3, 
3.1 - 3.5, 
4.1 - 4.5 
ЛР 13 
ЛР23 

Понятие информационной технологии, ее цели и 
задачи. Основные элементы информационной 
технологии. Электронная обработка данных. 
Диалоговые, сетевые, интеллектуальные 
информационные технологии. Решаемые задачи в 
зависимости от типа ИТ. 
Классификация методов обработки информации и 
их реализация в конкретной системе. Анализ 
выборки информации, принятие решения, 
планирование деятельности по результатам 
выбора информации. 

 

 

 

2 

Тема 1.2. 
Основные и 

периферийные 

устройства 

компьютера 

Содержание учебного материала 4 ОК 1 – ОК 11 
ПК 2.9 

2.1 - 2.3, 

3.1 - 3.5, 

4.1 - 4.5 
ЛР 13 

ЛР23 

Классификация ПК. Основные устройства 

компьютера: устройства ввода информации, уст- 

ройства вывода информации, устройства хранения 

информации. Классификация периферийных 

устройств. Принтеры. Матричные, 
струйные, лазерные принтеры. Дополнительные 
устройства ввода информации (СD ROM, сканер, 
модем и т. д.). 

 

 

2 
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 В том числе практических занятий 

Практическое занятие №1. Анализ конфигурации 

ПК 

2 
 

Раздел 2. Базовые системные продукты и пакеты прикладных программ   

Тема 2.1. Содержание учебного материала 6 ОК 1 – ОК 11 

Разновидности 

программное 

обеспечение ПК 

ПК 2.9 

2.1 - 2.3, 

3.1 - 3.5, 

4.1 - 4.5 

ЛР 13 

ЛР23 

Программное обеспечение компьютера. Базовое 

(системное) программное обеспечение. 

Операционная система: назначение и основные 

функции. Разновидности операционных систем. 

Сервисное программное обеспечение, программы 

технического обслуживания, инструментальное 
программное обеспечение. Прикладное 
программное обеспечение. Пакеты прикладных 
программ. Классификация прикладного 
программного обеспечения. ПО общего 
назначения, методо-ориентированное ПО, 
проблемно-ориентированное ПО, ПО для 
глобальных сетей, ПО для организации 
вычислительного процесса. 

- 

  

  

  

  

  

  

  

  

 В том числе практических занятий и 
лабораторных работ 

  

  

 Практическое занятие №2. Настройка 
пользовательского интерфейса Windows. Окно 
«Мой компьютер». Работа с файлами и 
каталогами в программе «Проводник». 

  

 
2 

 

   

 Практическое занятие №3. Стандартные 
приложения Windows. 2 

 

  

 Самостоятельная работа обучающихся: 
Реферат на тему: «Служебные средства  
Windows». 
Видеоролик на свободную тему. 
Составить опорный конспект по теме 
«Прикладное программное обеспечение». 

  

   

 
2 

 

   

   

Тема 2.2. Содержание учебного материала 10 ОК 1 – ОК 11 

ПК 2.9 

2.1 - 2.3, 

3.1 - 3.5, 

4.1 - 4.5 
ЛР 13 

ЛР19 

ЛР22 

ЛР23 

ЛР24 

Пакет 

прикладных 

программ MS 

Office 

Microsoft Office (MS Office). Ознакомление с MC 

Office. Правила настройки пользовательского 

интерфейса. Панель MS Office, ее функции и 
расположение. Средства MS Office, их 
назначение и применение. Справочная система 
MC Office. Виды основных приложений – Word, 
Excel, Access, Power Point, Publisher. 
Технология работы с документами в текстовом 

процессоре MS Word. 
Текстовый редактор, его основные функции. 
Порядок запуска программы. Вид окна 

 

 
1 

 

 

 

 

 

  



8  

 программы. Приемы работы с окнами. 

Основные элементы экранного интерфейса. 

Координатные линейки. Строка состояния. 

Полосы прокрутки. Режимы отображения 
документа. Панель инструментов и контекстное 

меню. Работа с документами. Создание, 

открытие, сохранение и закрытие документа, 

поиск файла. 

Этапы подготовки документа: набор и 

размещение текста, форматирование, 

редактирование, разметка страниц, использование 

дополнительных элементов (таблиц, гистограмм, 

рисованных объектов, иллюстраций и т. д.), 

художественное и полиграфическое оформление 

документа (вывод документа на печать). 

Требования к орфографии и исправлению 

опечаток. Языки. Последовательность операций 

при работе с шаблонами и мастерами. 

  

Табличный процессор. Формулы и функции в 

табличном процессоре. Графики и диаграммы. 

Понятия о табличных процессорах. Назначение и 

область использования электронных таблиц. 

Электронная таблица: запуск программы. 

Основные элементы интерфейса среды. Средства 

управления. Панель инструментов и контекстное 

меню. Организация работы программы. 

Документ-книга: особенности построения ячеек. 

Диапазоны. Листы. Ввод и редактирование 

данных. Этапы подготовки документа: 

составление формул, копирование, расчеты, 

использование встроенных функций (Мастер 

функций), оформление, вывод на печать 

документа. Автозаполнение. Сохранение 

информации. Принципы построения диаграмм. 

Графические возможности. Система адресации в 

табличном процессоре. Защита ячеек от 

разрушения информации. Обмен данными между 

приложениями (текстовым процессором и 

электронными таблицами. Электронная таблица, 

как система управления базами данных. Форма 

для создания и редактирования записей в базе 

данных электронной таблицы. Сортировка и 

фильтрация данных. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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 Базы данных принципы их построения и 

функционирования. 

Понятие и определение баз данных, их функции и 

применение. Основные свойства баз данных: 

сортировка данных и генерация отчетов. Типы 

баз данных (инфологическая модель БД). 

Структура баз данных. Способы представления 

баз данных. База данных Access. Достоинства и 

недостатки. Элементы базы данных. Таблицы в 

базе данных, свойства таблиц и полей. Схема 

данных, обеспечение целостности данных. 

Формы. Структура и основные управляющие 
элементы форм. Запросы. Основные возможности 

и техника разработки запросов, конструктор 

запросов. Отчеты, их использование. Приемы 
импорта, экспорта и присоединения данных. 

 

 

 

 

 

2 

 

В том числе практических занятий и 

лабораторных работ 8 

Практическое занятие №4. Оформление абзацев 

документов. Колонтитулы. Вставка объектов в 

документ. Редактор формул. 

2 

Практическое занятие №5. Фильтрация данных и 

условное форматирование в MS Excel. 
2 

Практическое занятие №6. Создание 

многослайдовой презентации в Power Point.  

Практическое занятие №7. Создание визитной 

карточки, брошюры, открытки, средствами MS 

Publisher. 

2 

 

2 

Тема 2.3. 

Методы и 

приемы 

обеспечения 

информационной 

безопасности 

Содержание учебного материала 6 ОК 1 – ОК 11 

ПК 2.9 

2.1 - 2.3, 

3.1 - 3.5, 

4.1 - 4.5 
ЛР 13 

ЛР23 

ЛР24 

Компьютерные вирусы, их классификация. 

Способы защиты информации от вирусов. 

Сохранность информации. Классификация и 
особенности антивирусных программ. Методы 

борьбы с компьютерными вирусами. 

Антивирусные программы. Принцип действия 

антивирусных программ. Понятие и основные 

направления компьютерных преступлений. 
Предупреждение компьютерных преступлений. 

 

 

 

2 

 В том числе практических занятий 

Практическое занятие №8. Анализ антивирусных 

программ 

 

2 

 

Самостоятельная работа обучающихся: 

Рефераты по темам: «классификация вирусов», 

«История создания вируса». Презентация 
«Методы защиты от компьютерных вирусов» 

 

2 

Раздел 3. Сетевые технологии.  

Тема 3.1. Содержание учебного материала 2 ОК 1 – ОК 11 
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Устройство 

компьютерных 

сетей 

Функции вычислительных сетей, масштаб, 
перспективы, использование, основные понятия и 

термины. Разновидности сетей. Технологические 

отличия локальных и глобальных сетей, их 

основные характеристики. 

Топология локальных сетей. Наиболее часто 

встречаемые способы объединения компьютеров 

в локальную сеть: звезда, общая шина и кольцо. 

Преимущества и недостатки различных способов 

объединения. Состав и конфигурация сетевой 

аппаратуры в зависимости от топологии сети. 

Понятия о протоколах передачи данных. 

Компьютеры и аппаратурные ресурсы сети. 

 

 

 

 

 

 

2 

ПК 2.9 

2.1 - 2.3, 

3.1 - 3.5, 

4.1 - 4.5 
ЛР 13 

ЛР23 

ЛР24 

Тема 3.2. 

Сетевые 

технологии 

обработки и 

передачи 

информации 

Содержание учебного материала 6 ОК 1 – ОК 11 

ПК 2.9 

2.1 - 2.3, 

3.1 - 3.5, 

4.1 - 4.5 
ЛР 13 

ЛР23 

ЛР24 

Глобальная компьютерная сеть Интернет. 

Основные этапы развития глобальной 

компьютерной сети, термины и определения. 

Структура и информационные ресурсы сети 

Интернет. Масштаб и возможности Интернет. 

Принципы объединения и стыковки различных 

сетей. Развитие местных компьютерных сетей в 

Америке, Европе и России. 

Правила работы в основных почтовых системах. 

Почтовая система и документооборот. 

Интерфейс. Рекомендации по настройке. 

Стандартные и общие папки, их назначение. 

Права доступа к папкам. Категории сообщений. 

Правила отправления сообщений. Адресная 

книга. Порядок просмотра почты. Способы 

использования документов Microsoft Office в 

сообщениях. Сведения о списке задач, календаре, 

дневнике и заметках 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

В том числе практических занятий и 

лабораторных работ 

 

 

2 Практическое занятие №9. Использование 

приложения Skype для проведения 
телеконференций. 

Самостоятельная работа обучающихся: Поиск 

документов по известным реквизитам. Поиск 
конфиденциальной информации 

2 

Промежуточная аттестация в форме экзамена 
6  

Всего 48 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины ОП.10. Информационные 

технологии в профессиональной деятельности предусмотрены следующие специальные 

помещения: компютерный класс, помещения для аудиторной и самостоятельной работы, 

библиотека, читальный зал с выходом в сеть интернет. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

3.2.1. Основная литература 

1. ЭБС «ЮРАЙТ»: Гаврилов, М. В. Информатика и информационные 

технологии: учебник для СПО / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., пер. и доп. — 

М.: Издательство Юрайт, 2018. — 383 с. — (Серия: Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-03051-8. Режим доступа: https://biblio-online.ru/book/1DC33FDD-8C47- 

439D-98FD-8D445734B9D9/informatika-i-informacionnye-tehnologii 

2. ЭБС «ЮРАЙТ»: Советов, Б. Я. Информационные технологии: учебник для 

СПО / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., пер. и доп. — М.: Издательство 

Юрайт, 2018. — 327 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534- 

06399-8. Режим доступа: https://biblio-online.ru/book/E5577F47-8754-45EA-8E5F- 

E8ECBC2E473D /informacionnye-tehnologii 

 

3.2.2. Дополнительные источники 

1. ЭБС «Znanium»: Федотова Е. Л. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности: учеб. пособие / Е.Л. Федотова. — М.: ИД «ФОРУМ»: 

ИНФРА-М, 2018. — 367 с. — (Среднее профессиональное образование). - Режим доступа: 

http://znanium.com/catalog/product/944899 

2. ЭБС «ЮРАЙТ»: Мамонова, Т. Е. Информационные технологии. 

Лабораторный практикум: учебное пособие для среднего профессионального образования 

/ Т. Е. Мамонова. — Москва: Издательство Юрайт, 2019. — 178 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-07791-9. — Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://biblio-online.ru/bcode/442300 

3. ЭБС «Лань»: Программные продукты и системы (периодическое издание) 

 

3.2.3. Электронные издания (электронные ресурсы) 

1. Информационно-коммуникационные технологии в образовании. Режим доступа: 

http://www.ict.edu.ru 

2. Образовательный интернет-проект в России - ООО «Инфоурок». Режим доступа: 
https://infourok.ru 

http://znanium.com/catalog/product/944899
http://www.ict.edu.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляются 

преподавателем в процессе проведения учебных занятий в форме устного опроса, 

выполнения контрольных работ, выполнения тестовых заданий, а также проведения 

промежуточной аттестации в форме дифференцированного зачета. 
 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках 

дисциплины 

 основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации; 

 общий состав и структуру 

персональных  электронно- 

вычислительных машин и 

вычислительных систем; 

 состав, функции и возможности 

использования информационных и 

телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности; 

 методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации; 

 базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ в области профессиональной 

деятельности; 

 основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности. 

Характеристики 

демонстрируемых знаний, 

которые могут быть 

проверены 
- уровень освоения учебного 

материала; 

- умение использовать 

теоретические знания и 

практические умения при 

выполнении 

профессиональных задач; 
- уровень сформированности 

общих компетенций. 

Какими процедурами 

производится оценка 

Оценка результатов 

выполнения 

практических работ. 

Оценка результатов 

устного  и 

письменного опроса. 

Оценка результатов 

тестирования. 

Оценка результатов 

проведенного 

дифференцированного 

зачета. 

Перечень умений, осваиваемых в рамках 

дисциплины 

 использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах;

 использовать в профессиональной 

деятельности различные виды 

программного обеспечения, в том числе 

специального;

 применять компьютерные и 
телекоммуникационные средства;

Демонстрация умений анализа 

задачи и разделения ее на 

этапы решения. 

Демонстрация умений поиска 

и структурирования 

получаемой информации. 

Демонстрация умений 

применения современной 

научной терминологии. 

Демонстрация умений 

организовывать работу 

коллектива и взаимодействия 

с коллегами. 

Демонстрация умений 

грамотно излагать свои мысли 

и оформлять документы по 

профессиональной тематике 

на государственном языке, 

проявлять толерантность в 

рабочем коллективе. 

Демонстрация умений 

обработки   текстовой   и 

Оценка результатов 

выполнения 

практических работ. 

Оценка результатов 

устного  и 

письменного опроса. 

Оценка результатов 

тестирования. 

Оценка результатов 

проведенного 

дифференцированного 

зачета. 



13  

 табличной информации, 

использования  деловой 

графики и мультимедиа 

информации. 

Демонстрация умений 

применять 

специализированное 

программное обеспечение для 

сбора, хранения и обработки 

информации в соответствии с 

изучаемыми 

профессиональными 

модулями 
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5. ОСОБЕННОСТИ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ И 

ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

 

В целях доступности получения СПО студентами с ОВЗ Университетом 

обеспечивается: 

для студентов с ОВЗ по зрению: 

адаптация официального сайта Университета в сети Интернет с учетом особых 

потребностей инвалидов по зрению с приведением их к международному стандарту 

доступности веб-контента и веб-сервисов (WCAG); 

размещение в доступных для студентов, являющихся слепыми или слабовидящими, 

местах и в адаптированной форме (с учетом их особых потребностей) справочной 

информации о расписании лекций, учебных занятий (должна быть выполнена крупным 

(высота прописных букв не менее 7,5 см) рельефно-контрастным шрифтом (на белом или 

желтом фоне) и продублирована шрифтом Брайля); 

присутствие ассистента, оказывающего студенту необходимую помощь; 

обеспечение выпуска альтернативных форматов печатных материалов (крупный 

шрифт или аудиофайлы); 

обеспечение доступа студента, являющегося слепым и использующего собаку- 

поводыря, к зданию Университета, располагающего местом для размещения собаки- 

поводыря в часы обучения самого студента; 

для студентов с ОВЗ по слуху: 

дублирование звуковой справочной информации о расписании учебных занятий 

визуальной (установка мониторов с возможностью трансляции субтитров (мониторы, их 

размеры и количество необходимо определять с учетом размеров помещения); 

обеспечение надлежащими звуковыми средствами воспроизведения информации; 

для студентов, имеющих нарушения опорно-двигательного аппарата, материально-

технические условия должны обеспечивать возможность беспрепятственного доступа в 

учебные помещения, столовые, туалетные и другие помещения Университета, а также их 

пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных 

проемов, лифтов, локальное понижение стоек- барьеров до высоты не более 0,8 м; наличие 

специальных кресел и других приспособлений). 

Образование студентов с ОВЗ может быть организовано как совместно с другими 

студентами, так и в отдельных классах, группах или в отдельных аудиториях Университета. 

Численность студентов с ОВЗ в учебной группе устанавливается до 15 человек. 

При получении СПО студентам с ОВЗ бесплатно предоставляются специальные 

учебники и учебные пособия, иная учебная литература, а также услуги сурдопереводчиков и 

тифлосурдопереводчиков. 

С учетом особых потребностей студентов с ОВЗ Университетом обеспечивается 

предоставление учебных, лекционных материалов в электронном виде. 

 


